Information om behandling av personuppgifter for antagande och
hantering av kunder och uppdrag samt for utforande av
revisionsuppdrag

Bakgrund

Naér ett foretag i egenskap av personuppgiftsansvarig behandlar personuppgifter har den personuppgiftsansvarige
en skyldighet att limna viss information till de registrerade, dvs. en person vars personuppgifter omfattas av
behandlingen. Med anledning av revisionsuppdraget, eventuella lagstadgade tilldggsuppdrag och
revisionsradgivning som kan hénforas till sddana uppdrag (gemensamt bendmnda ”Revisionsuppdraget”)
kommer personuppgifter att behandlas av revisionsbyran och dess eventuella nédtverksbyraer. Av denna
anledning ldmnas f6ljande information.

Revisionsbyréans behandling av personuppgifter

Revisionsbyran behdver ha tillgang till vissa personuppgifter for att kunna utfora Revisionsuppdraget i enlighet
med tilldmpliga lagar och regler samt god revisors- och revisionssed i Sverige.

Revisionsbyran kommer att behandla personuppgifter som erhélls frin revisionskunden, dess koncernbolag (om
tillampligt), eller annan, t.ex. Skatteverket eller Bolagsverket eller allmént tillgéngliga killor, for att utfora och
dokumentera Revisionsuppdraget. Personuppgifterna kommer att behandlas i enlighet med géllande rétt. Sadan
behandling &r nddvéndig for att fullgora de rattsliga forpliktelser som avilar revisionsbyrén, eller en inom byran
personvald revisor, som atagit sig att utfora Revisionsuppdraget eller nddvandig av hdnsyn till ett viktigt allmént
intresse.

For dessa &andaméal kommer revisionsbyran att behandla information som kan innehalla personuppgifter, sisom
exempelvis lonefiler, styrelseprotokoll och andra dokument hénforliga till revisionskundens och dess eventuella
koncernbolags verksambhet.

Revisionsbyran kommer dven att behandla vissa personuppgifter for att vidta oberoendekontroller,
kvalitetskontroller, kontroll av intressekonflikter, andra lagstadgade atgérder t.ex. enligt bokforingslagen
(1999:1078) samt lagen (2017:630) om atgdrder mot penningtvétt och finansiering av terrorism
(’Penningtvittslagen”) och riskhanteringsétgérder (sasom exemplevis forsékringsarenden). Revisionsbyrén har
dven vissa skyldigheter enligt géllande rétt att limna information till myndigheter eller annan extern part (t.ex.
ny revisor). Behandlingen av personuppgifter for de &andamél som anges i denna punkt dr nodvéndig for
revisionsbyran, eller en inom byréan personvald revisor, for att fullgora en réttslig forpliktelse. Nér det géller
riskhanteringsatgérder dr behandlingen nédvéndig for revisionsbyréns beréttigade intresse av att hantera risker
och eventuella krav.

Revisionsbyran kan dven komma att behandla revisionskundens och dess koncernbolags (om tillimpligt)
anstélldas kontaktuppgifter for att informera om seminarier och andra event som revisionsbyran anordnar samt
for att skicka ut nyhetsbrev och annan marknadsforing. Behandling for dessa d&ndamal &r n6dvéndig for
revisionsbyrans beréttigade intresse av att kunna na ut till anstéllda hos kunder som kan vara intresserade av
event, marknadsforing och nyheter inom omraden som &r relevanta for dessa personers befattningar.

Kategorier av personuppgifter

De kategorier av personuppgifter som kan komma att behandlas fér ovan ndmndan dndamal &r bl.a.:

a) kontaktuppgifter som namn, adress, telefonnummer och e-postadress,

b) uppgifter om anstéllning som anstillningsnummer, avdelningstillhdrighet, befattning och
anstillningstid,

c) uppgifter om hélsa och franvaro, t.ex. lakarintyg och uppgifter om sjukfranvaro, tjdnstledighet eller
fordldraledighet,

d) facklig tillhorighet,



e) identitesuppgifter sdsom personnummer/samordningsnummer,

f) uppgifter om ekonomiska forhillanden som bankkontouppgifter, uppgifter om 16n och andra férméner,
forsakringsuppgifter och uppgift om registreringsnummer for tjanstebil,

g) uppgifter om forsikringar och pension, eller

h) andra kategorier av personuppgifter som behovs till f6ljd av granskningen enligt god revisors- och god
revisionssed.
I samband med registrering av revisionskunden kan revisionsbyran dven komma att behandla kopior av
identitetshandlingar for de personer som foretréder revisionskunden inom ramen for de
kundkdnnedomsatgarder som ska vidtas i enlighet med Penningtvéttslagen eller uppgifter hanforlig till
elektronisk identifiering av dessa personer.

Mottagare av informationen

Revisionsbyran ar skyldig att tillse att den information som behandlas med anledning av Revisionsuppdraget inte
blir tillgdnglig for obehoriga, vilket innebér att personuppgifter kommer att behandlas konfidentiellt.

Revisionsbyran kan komma att lamna ut personuppgifterna till ndtverksbyréer eller annan som anlitas av
revisionsbyran i syfte att utfora tjinsterna, for att kontrollera och uppritthalla revisionsbyrans opartiskhet och
sjdlvstandighet, att utfora kvalitetskontroller och vidta 6vriga risk management-atgérder. Revisionsbyran kan
aven komma att lamna ut personuppgifterna till forsékringsbolag eller juridiska rddgivare i samband med ett
rattsligt forfarande i den man det kravs for att revisionsbyran ska kunna ta tillvara sina réttmétiga intressen samt
till annan mottagare om sadan skyldighet foreligger enligt géllande lagar och regler, professionell skyldighet
eller myndighetsbeslut (t.ex. till ny revisor).

Lagringstid

Personuppgifterna kommer inte behandlas under en léngre tid &n vad som ar nédvéndigt for de Aandamal for vilka
personuppgifterna behandlas. De personuppgifter som behovs for att utfora Revisionsuppdraget kommer att
sparas i minst tio ar fran utgangen av det kalenderar da granskningen avslutades i enlighet med tillimpliga lagar
och regler samt god revisors- och revisionssed i Sverige.

Rittigheter sdsom registrerad

Registrerade har i vissa fall ritt att pa begédran fa tillgang till och réttelse eller radering av sina personuppgifter,
ratt att begira begrinsning eller invinda mot behandling. Registrerade har ocksa ritt att inge klagomal till en
tillsynsmyndighet om behandlingen.

En revision innebér att revisionskundens information for ett visst rakenskapsar granskas vid vissa tidpunkter
under detta ar och under viss tid darefter, vilket innebér att en uppdatering/réttelse av personuppgifter inte blir
aktuellt i denna typ av uppdrag efter det att revisionsatgérden har vidtagits. Vidare s& omfattas den information
och de uppgifter som revisorn tar del av inom ramen for Revisionsuppdraget av lagstadgad tystnadsplikt, vilket
innebdr att revisionsbyran normalt sett inte far Iimna ut sddan information. Dartill &r revisionsbyran skyldig att
dokumentera utforda revisionsuppdrag (inklusive information som behandlas i samband med antagande av kund
och uppdrag samt med anledning av och 16pande utvirdering av uppdraget) och bevara dokumentationen under
minst tio ar frén utgangen av det kalenderar da granskningen avslutades, vilket medfor att det inte ar tillatet att
dndra/radera personuppgifter som ingar i sddan dokumentation dessforinnan. Av ndmnda skil &r det inte heller
mdjligt for revisionsbyran/revisorn att pa begéran fran en registrerad begrinsa eller inskrdnka eventuell
behandling av personuppgifter som sker med anledning av Revisionsuppdraget. Néar det géller revisionsbyrans
personuppgiftsbehandling for marknadsforingsdndamal har registrerade dock rétt att begéra radering, réttelse,
begrinsning och att invinda mot behandling av sina personuppgifter for sddana dndamal.



